INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO
PINAR
2020-2023

Frly M : modelo integrado
F | T 4 ‘ icontec Net ' . ‘ de planeacidén
F 4 y gestion
7 ENELAR B0
Empresa de Energia de Arouca
O Esp

SC-CER546783




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ENELAR E.S.P -

SIGELAR GDO-0D-001

il . Versién: 01
U maar
:.,...;-.r'ﬁ'i.?; PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO Fecha: 29-01-2021

TABLA DE CONTENIDO

INTRODUCCION .....outvieecectete ettt sttt s s ae st s s s e st et e s s s ssaesetesesenssasaesetessnaransessas
OBJETIVO ...ttt s ettt s s sttt es s ae s et et s s s s esete st esasasaesesesesensnssaetesesnaes
ALCANCE .......ocvveeeeteeeeeteeee et tes et e st es et s s s s s et s s s s s s s s s s ae s s s s e s s assesssse s sassesnaesessnaessanaas
ESTRATEGIA . ....oeveeeeceeete ettt ettt st s st a s s st s s s s s ae s s st et s as s s ae s nss s s s aes s assessansesnsnsans
MARCO NORMATIVO ...ttt tese ettt s s sae st et e s s sassesesesesnassesetessenssansesnas

CONTEXTO ESTRATEGICO.......ooeieeeceeeeteieeeeeeeiete et eees e sttt es s s st s s s asse s et s sasassesesesesessasaesesesasans
ASPECTOS CRITICOS ...ooveevereeteveecee e sesee e ssae s s s s s ssas s s assssassesenssssssssesssassessassssnsesanasens

AUTODIAGNOSTICO MIPG .....ocvoecvvieceesesae e sesae e ss e sesae s s st ss st esss s s s sesssassssssesessssasensesanes

IMAPA DE RUTA ..ottt ae s s et a et s s s st s s e s s s sas s s se st sassesassessansessnansssansesans

POLITICA ..ottt ettt ettt a et et e s s aeae s et et s s s sae s et ettt asasasseseses s ssansesesessnesanaesesas

IMIEDICION. ...ttt ettt ettt a et s s a s et et s s sae s et ettt s ssasseseses s ssansesesessasananaesesas




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ENELAR E.S.P -
’ SIGELAR GDO-0D-001
| P Version: 01
\ NELAR
T PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO Fecha: 29-012021

INTRODUCCION

El Plan institucional de Archivos - PINAR, es un instrumento que permite la
articulacion del Plan Estratégico Institucional 2020 - 2023 con el plan de
desarrollo Departamental por medio de diferentes procesos para lograr de

manera conjunta él logrdé de sus objetivos.

Este instrumento ha sido gestionado por medio del autodiagnostico de MIPG
(el cual fue adoptado por resolucion 365 de 2018) asi mismo el Manual para
formulacidon del Plan institucional de archivos emitido por el Archivo General

de la Nacion,

La finalidad de este documento es minimizar los riesgos asociados a la
pérdida de documentos y deterioro de la informacidon y el posible
incumplimiento de requisitos legales en cuanto lo establece el Archivo General

de la Nacion.
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OBJETIVO

Establecer y garantizar la planificacion documental para la conservacién de los
documentos de ENELAR del archivo central, mediante la aplicaciéon de buenas

practicas de saneamiento.

ALCANCE

Desde la proyeccién del sistema de gestién documental, tramite, preservacion,

custodia y hasta la disposicion final.

ESTRATEGIA

12. FORTALCER LA UTTILIZACION Y CONSERVACION DE LA GESTION
DOCUMENTAL.

MARCO NORMATIVO

o Decreto 1080 de 2015 Ministerio de Cultura, por medio del cual se agrupan
las normas reglamentarias de los temas pertinentes a este ministerio, entre
las que se encuentran gestion documental, articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos

archivisticos para la gestién documental literal d.
« Acuerdo 060 de 2002 del Archivo General de la Nacién.

o Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos y disposiciones complementarias.
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CONTEXTO ESTRATEGICO

ENELAR ESP es una empresa industrial y comercial del estado del orden
departamental, creada mediante Acuerdo 004 de 1985 del Consejo Intendencial de
Arauca, como entidad descentralizada con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio. Ha logrado armonizar su Plan Estratégico
Institucional con el Plan de Desarrollo Departamental, conformando sus planes de
accion anuales para dar cumplimiento a la mision que le es inherente en la

Comercializacion y Distribucion de energia en el Departamento de Arauca.

Mision

Potenciar la gestion institucional y responder a los requerimientos normativos
desde la dimension y enfoque establecido en la planeacion estratégica,

garantizando a los usuarios la prestacion del servicio publico.
Vision

Aplicar las normas archivistas en toda la informacion documentada por medio
de un sistema de gestién documental, que garantice los tramites y servicios a

los usuarios
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ASPECTOS CRITICOS

« Revision del autodiagndstico como parte de las dimensiones de MIPG para
darle cumplimiento a la politica de gestion documental

. Fortalecimiento de gestion archivistica por medio de la actualizacion de los
instrumentos del proceso e inventarios documentales

« Reposicidon de cajas y carpetas que permitan una optima conservacion de la
informacion

AUTODIAGNOSTICO MIPG

La clasificacion por categorias como muestra la grafica se encuentra divida
en:

« Estratégico 40,3%

o Documental: 44,9%
o Tecnoldgico 14,0%
e Cultural: 57,5%

Clasificacién total 42,6%

1. Calificacién total:

POLITICA GESTION DOCUMENTAL

2. Calificacién por categorias:
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Estratégico Documental Tecnolégico Cultural
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MAPA DE RUTA

Las actividades establecidas en el PINAR son las siguientes:

Corto plazo
(1 ano)

Mediano Plazo (1 a 4 aiios) Largo plazo ( 4 afios en adelante)

2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028
Planeacion de gestion
documental Politica y PINAR
Tablas de valoracién
documental elaborados y
aprobados
Tablas de retencion
documental actualizadas
Tablas de retencion
documental en produccion
Determinacion del
cronograma de
implementacion

Elaboracion de programas
especificos de Gestion
documental

Actualizacion de los
instrumentos archivisticos

Articulacion del software de
gestion documental con los
demas sistema de la entidad

Organizar los expediente de
archivo de gestion fisico
centralizados y
descentralizados

Realizar proceso de
eliminacién de documentos de
los expedientes en que se
aplicala TRDy TVD

Sistema Integrado de
conservacion SIC
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POLITICA

El principal enfoque es el fortalecimiento tecnoldgico de ENELAR por medio de la

parametrizacion de tablas de control de acceso de la informacidn, creacidon de

expedientes electronicos y clasificacion de la informacion y categorizacién de

derechos y restricciones de acceso a los documentos electrénicos

MEDICION

Los indicadores que serviran de herramienta de seguimiento y medicién son

los siguientes:
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INDICADOR

Planeacion de gestion

Instrumento archivistico de

conservacion SIC

informacion documentada

o)
documental Politica y PINAR |planificacion documental definido 100%
Tablas de valoracion -
Instrumento archivistico de
documental elaborados y - . 100%
valoracion documental definido
aprobados
Tablas de retencion Instrumento archivistico de 100%
documental actualizadas retencion documental definido 0
Tablas de retencidn Instrumento archivistico de
., L ) 100%
documental en produccion retencion documental definido
Determinacion del
cronograma de Cronograma establecido 100%
implementacion
Elaboracién de programas ,

e >, Numero de programas o
especificos de Gestion identificados 100%
documental
Actualizacién de los Nivel de actualizacion de los
. . : . 100%
instrumentos archivisticos instrumentos archivisticos
Articulacion del software de Nivel de integracion o
gestion documental con los articulacion de ORFEO con los 100%
demas sistema de la entidad demas sistemas
Organizar los expediente de
archivo de gestion fisico Numero de expedientes

: : . 100%
centralizados y organizados y virtuales
descentralizados
Realizar proceso de
eliminacion de documentos de Numero de documentos 100%
los expedientes en que se eliminados °
aplicala TRD y TVD
Sistema Integrado de Indice de preservacion de la 100%




